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THÔNG BÁO TUYỂN DỤNG 

I. GIỚI THIỆU VỀ DOANH NGHIỆP 

Công ty TNHH Asama Yuh Jun International là công ty của Đài Loan, có 100% vốn đầu tư của Đài Loan, chuyên 

sản xuất xe đạp, xe đạp điện, xe máy điện và linh kiện xe đạp. Là một trong những đơn vị hàng đầu trong lĩnh 

vực sản xuất và phân phối xe đạp tại Việt Nam. Với nhiều năm kinh nghiệm trong ngành, chúng tôi tự hào mang 

đến cho thị trường những dòng xe đạp chất lượng cao, kiểu dáng hiện đại, phù hợp với nhiều đối tượng khách 

hàng từ trẻ em đến người lớn, từ xe đạp thể thao đến xe đạp địa hình và xe đạp thành phố. 

       

 

 

 

 

 

 

 



 

II. THÔNG TIN TUYỂN DỤNG 

Vị trí Mô tả Yêu cầu 

Nhân viên  

Xuất nhập khẩu 

Thực hiện thủ tục hải quan, chứng từ xuất 

nhập khẩu. 

Hoàn thuế Xuất nhập khẩu. 

Quản lý đơn hàng xuất nhập khẩu. 

Lưu trữ và báo cáo. 

Giám sát quá trình vận chuyển và kho bãi . 

 

Tốt nghiệp từ cao đẳng trở lên chuyên ngành 

liên quan. 

Không yêu cầu kinh nghiệm, sẽ được đào tạo. 

Đã được đào tạo nghiệp vụ xuất nhập khẩu (xử 

lý chứng từ, khai báo Hải quan, Giám sát quá 

trình vận chuyển và kho bãi, ….). 

Biết sử dụng phần mềm VNACCS. 

Tiếng Anh trong công việc và Tiếng Trung từ 

HSK4 trở lên . 

Nhân viên Mua 

hàng 

Tiếp nhận và xử lý các yêu cầu mua hàng 

từ các bộ phận liên quan. 

Theo dõi tiến độ giao hàng và giải quyết 

các vấn đề phát sinh. 

Quản lý và cập nhật thông tin nhà cung cấp. 

Phối hợp với các bộ phận khác để đảm bảo 

hoạt động mua hàng diễn ra suôn sẻ. 

Theo dõi thanh toán công nợ. 

Thao tác trên phần mềm ERP. 

Các công việc khác dưới sự chỉ đạo của cấp 

trên. 

 

Tốt nghiệp Cao đẳng/Đại học trở lên các 

chuyên ngành liên quan. 

Không yêu cầu kinh nghiệm, sẽ được đào tạo. 

Kỹ năng sử dụng thành thạo tin học văn phòng 

(Word, Excel, PowerPoint). 

Tiếng trung HSK 4 trở lên. 

Ưu tiên ứng viên am hiểu phần mềm ERP. 

 

Trợ lý Khối sản 

xuất 

Hỗ trợ bộ phận quản lý sản xuất trong việc 

theo dõi tiến độ sản xuất, quản lý tồn kho. 

Theo dõi chấm công công nhân. 

Chuẩn bị và tổng hợp báo cáo sản xuất, số 

liệu vận hành theo yêu cầu. 

Thực hiện các công việc khác theo chỉ đạo 

của cấp trên. 

Tốt nghiệp Đại học trở lên các chuyên ngành 

liên quan. 

Tiếng Trung từ HSK4 trở lên. 

Không yêu cầu kinh nghiệm, sẽ được đào tạo 

khi nhận việc. 

Thành thạo tin học văn phòng: Word, Excel, 

PowerPoint. 

Nhân viên IT 

 

Quản lý, bảo trì và khắc phục sự cố liên 

quan đến: thiết bị thông tin, hạ tầng mạng, 

hệ thống phần mềm nhằm đảm bảo hoạt 

động ổn định – an toàn – liên tục cho toàn 

bộ hệ thống thông tin tại nhà máy tại 

Campuchia. 

Thực hiện và hoàn thành các nhiệm vụ 

được cấp trên giao đúng thời hạn. 

Phối hợp với các bộ phận liên quan để đảm 

bảo việc vận hành hệ thống thông suốt. 

Tốt nghiệp từ cao đẳng trở lên chuyên ngành 

liên quan. 

Có khả năng sửa chữa phần cứng, khắc phục và 

phục hồi sự cố mạng. 

Ưu tiên ứng viên có kinh nghiệm trong lĩnh vực 

công nghệ thông tin, đặc biệt liên quan đến hạ 

tầng mạng và thiết bị. 

Hiểu rõ VLAN, NAS, bảo trì trung tâm dữ liệu. 

Ưu tiên ứng viên đã từng thiết lập và bảo trì hệ 

thống giám sát, hệ thống kiểm soát ra vào, máy 

chấm công. 



Báo cáo tình trạng hệ thống, đề xuất giải 

pháp nâng cấp và tối ưu hạ tầng. 

Nơi làm việc: Nhà máy Asama Campuchia. 

Không yêu cầu ngoại ngữ. 

Nhân viên Thiết 

kế bản vẽ 

Chỉnh sửa sơ đồ khung xe đạp. 

Vẽ các bộ phận liên quan đến khung gầm ở 

dạng 2D và 3D. 

Thiết kế khung gầm mới, hình chiếu tháo 

rời các bộ phận lắp ráp (2D và 3D). 

Lập danh sách vật liệu liên quan đến khung 

gầm , lưu trữ hồ sơ,... 

Thực hiện các công việc khác theo sự chỉ 

đạo của cấp trên. 

 

Tốt nghiệp từ cao đẳng trở lên chuyên ngành 

liên quan. 

Thành thạo phần mềm SOLIDWORKS, 

AutoCad và MastrCam. 

Thành thạo trong việc chuẩn bị vật liệu khung 

xe đạp và thiết kế khuôn hàn. 

Có 1- 3 năm kinh nghiệm thiết kế khuôn mẫu 

liên quan đến xe đạp. 

Không yêu cầu ngoại ngữ. 

 

Thiết kế khuôn 

Thiết kế khuôn dập ống ( khuôn tạo hình 

ống, khuôn co ống,..) 

Thiết kế khuôn hàn, khung gầm. 

Lập trình MastrCam. 

Kiểm tra, chỉnh sửa bản vẽ khi có yêu cầu 

thay đổi. 

Thực hiện các công việc khác theo sự chỉ 

đạo của cấp trên. 

Tốt nghiệp từ cao đẳng trở lên chuyên ngành 

liên quan. 

Thành thạo phần mềm SOLIDWORKS, 

AutoCad và MastrCam. 

Thành thạo trong việc chuẩn bị vật liệu khung 

xe đạp và thiết kế khuôn hàn. 

Có 1- 3 năm kinh nghiệm thiết kế khuôn mẫu 

liên quan đến xe đạp. 

Không yêu cầu ngoại ngữ. 

Trợ lý Phòng 

Vận hành 

Hỗ trợ Giám đốc vận hành các công việc 

hành chính thường ngày và các công việc 

theo dự án.Theo dõi tiến độ kế hoạch của 

phòng vận hành, xử lý các dữ liệu và báo 

cáo liên quan. 

Hỗ trợ việc giao tiếp giữa các phòng ban, 

lưu trữ và đưa nhận các văn bản. 

Sắp xếp cuộc họp, viết biên bản họp và 

theo dõi các sự việc liên quan. 

Hỗ trợ các công việc khác mà Chủ quản 

giao. 

 

Tốt nghiệp Đại học trở lên các chuyên ngành 

liên quan. 

Sử dụng thành thạo các phần mềm tin học văn 

phòng (như Excel, Word, PowerPoint), có khả 

năng sắp xếp dữ liệu cơ bản và lập báo cáo. 

Có khả năng sử dụng hệ thống nội bộ / ERP để 

làm việc. 

Có khả năng viết các biên bản họp, theo dõi kế 

hoạch, khả năng giao tiếp và phối hợp giữa nội 

bộ và bên ngoài. 

Có kiến thức cơ bản về quy trình xuất nhập 

khẩu và giao dịch quốc tế. 

Kinh nghiệm từ 1 năm trở lên. 

Tiếng Anh và Tiếng Trung thành thạo. 

 

 

III. LƯƠNG VÀ PHÚC LỢI: 

- Mức lương cạnh tranh, trao đổi trực tiếp theo năng lực khi phỏng vấn.  

- Chế độ bảo hiểm: Tham gia đầy đủ BHXH, BHYT, BHTN theo quy định và các phúc lợi khác của công ty. 

- Chế độ nghỉ phép & ngày lễ: Nghỉ phép năm và các ngày lễ, Tết theo quy định của Nhà nước. 

- Hỗ trợ cơm trưa 



- Đào tạo & phát triển: Được tham gia các khóa đào tạo nâng cao kỹ năng và có cơ hội phát triển nghề 

nghiệp. 

- Quà tặng: Tháng công nhân, Quốc tế thiếu nhi 01/06, Quốc tế phụ nữ 08/03, Ngày Phụ Nữ Việt Nam 

20/10, Quà Tết ,... 

IV. THÔNG TIN LIÊN HỆ 

- Địa điểm làm việc: Số 19, Lô N, ĐT743, Khu công nghiệp Sóng Thần 2, Dĩ An, Hồ Chí Minh. 

- Liên hệ: 0388.392.150 (HR Asama) hoặc email: hr.vn@asamabike.com. 
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